[image: image1.jpg]



個 人 履 歷 表
	應徵職務
	
	應徵公司
	(此處由承辦顧問填寫)

	個人資料Personal

	姓名
	
	英文名字
	
	(個人照片)

	性別
	
	身分證字號
	
	

	出生年月日
(yyyy/mm/dd)
	
	行動電話
	
	

	期望待遇
	月薪
	可報到日
	
	

	
	年薪
	
	
	

	婚   姻
	(已婚
(未婚
(其他_______
	兵   役
	(役畢：    年   月退伍

(未役：

(免役：
	身高
	cm

	
	
	
	
	體重
	kg

	通訊地址
	(((


	E-mail
	
	住家電話
	

	學歷Education

	學歷
	學校名稱
	學系
	畢業否
	入學年月(西元)
	畢業年月(西元)

	
	博士
	
	
	畢/肄
	     年     月
	     年    月

	
	研究所
	
	
	畢/肄
	     年     月
	     年    月

	
	大學
	
	
	畢/肄
	     年     月
	     年    月

	
	專科
	
	
	畢/肄
	     年     月
	     年    月

	
	高中/職
	
	
	畢/肄
	     年     月
	     年    月

	工作經歷Employment Records
請由最近一份工作開始往下填寫

	服務公司名稱
	
	部門
	
	職稱
	

	任職期間
(yyyy/mm/dd)
	
	月薪
	
	年薪
	

	主要工作內容
	

	離職原因
	

	服務公司名稱
	
	部門
	
	職稱
	

	任職期間
(yyyy/mm/dd)
	
	月薪
	
	年薪
	

	主要工作內容
	

	離職原因
	

	服務公司名稱
	
	部門
	
	職稱
	

	任職期間
(yyyy/mm/dd)
	
	月薪
	
	年薪
	

	主要工作內容
	

	離職原因
	

	資歷查核（請提供兩位您曾任職公司之主管或同事的聯絡資訊）

	姓　名
	任　職　公　司
	部　門
	職　位
	聯　絡　電　話

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	語言/電腦能力
(語言能力請填寫數字４.精通３.中等２.略懂１.不會 / 電腦能力請打勾「✓」)

	語文
	聽
	說
	讀
	寫
	電腦文書
	精
	通
	略懂
	不會

	英語
	
	
	
	
	WORD
	
	
	
	

	日語
	
	
	
	
	EXCEL
	
	
	
	

	其他
	
	
	
	
	POWERPOINT
	
	
	
	

	專業證照

	證 照/訓 練 課 程名 稱
	取得年月(yyyy/mm)

	
	

	
	

	
	

	自傳
(工作狀況、技能專長、未來規劃等請自由填寫，2000字以內)/

	


· 當您回填本公司之推薦履歷表，則瞭解並表示同意錸德管理顧問有限公司於提供就業服務必要之範圍內，蒐集、處理及利用所提供之各項個人資料；本公司定將嚴謹的遵循中華民國「個人資料保護法」管理及保護您的個人資料。

· 蒐集個人資料之目的：
1.作為本公司招募之查閱、聯絡、面試及推薦之用。

2.本公司為合理達成上述目的，將傳輸您的個人資料給本公司合作方。無論如何，為遵守契約與法律義務，傳輸時會嚴守必要知悉的基礎，且該等第三人有與本公司相仿的個資保護政策。

· 回傳制式履歷表，即表示您已閱讀並接受以上所述之填表聲明。。
填表人：____________________簽名
2

